MONTAGE GMBH

Projektassistenz (m/w/d)

Wir - die EKS Montage GmbH - bieten verantwortungsvolle Projekte in den Bereichen Bau- und Projektleitung.
Werden Sie Teil unseres Teams, als Bauherrenvertreter, bei der erfolgreichen Umsetzung der Energiewende in
Deutschland. Fir ein spannendes, mehrjahriges GroBprojekt im Strom-Netzausbau suchen wir Sie, ab sofort und
spéter, fur die Projekt- und Bauleitung als

Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns

¢ Unterstiitzung der Projektverantwortlichen in administrativen Birotatigkeiten
e Erstellung von Angeboten und Vertrédgen

¢ Bearbeitung von Abrechnungsvorgangen der Projektmitarbeiter

¢ Vorbereitung zum Rechnungswesen

¢ Fihren des Projektcontrollings

¢ Allgemeiner Schriftverkehr mit Kunden und Projektmitarbeitern

Darauf konnen Sie sich freuen

e Sie sind unser héchstes Gut: maBgeschneiderte Mitarbeiterbetreuung mit festen Ansprechp&’tn&l’n /
¢ Sinnhaftigkeit im Job: langfristige, vielseitige und zukunftsorientierte Aufgabenfelder
¢ Bleiben Sie mobil: nutzen Sie Ihr Dienstfahrzeug beruflich sowie privat

¢ Kostenfreie Wohlfuhl-Unterkunft: fir Sie individuell organisiert

e Attraktive, Ubertarifliche Entlohnung

e |hre Freizeit liegt uns am Herzen: Starten Sie mit 31 Tagen Urlaub

e Sozialleistung fiir die ganze Familie: Kita-Zuschuss i. H. v. 100 € netto pro Kind

¢ Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie vermdégenswirksame Leistungen

e Fachsimpeln auf Augenhohe: RegelmaBige Erfahrungsaustauschprogramme

¢ Wir entwickeln Sie beruflich weiter: Individuelle Karriere- und Weiterbildungsmdglichkeiten
¢ Flache Hierarchien in einem familienfreundlichen Umfeld
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Damit kdnnen Sie uns begeistern

¢ Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

» Berufserfahrung in vergleichbarer Tétigkeit

¢ Sicherer Umgang mit MS Office-Programmen

¢ Schnelle Auffassungsgabe sowie zuverldssige und sorgfaltige Arbeitsweise mit guter Prioritdtensetzung
¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie Englisch von Vorteil
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Rufen Sie an O 04129 Leipzig
0341.240 52 50 @

bewerber @ eks-montage.de

www.eks-montage.de
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