MONTAGE GMBH

Die EKS Montage steht fir Zuverlassigkeit, Bestandigkeit und Fachkompetenz verbunden
mit innovativen Lésungen. Im nationalen und internationalen Anlagenbau stellen wir unsere
Leistungsféhigkeit tagtaglich mit Erfolg unter Beweis. Im Zuge des weiteren Wachstums der
EKS Montage GmbH suchen wir zum ndchstméglichen Zeitpunkt in unserem Biro in Leipzig
nach weiterer Unterstltzung als

PROJEKTASSISTENZ i,

Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns

¢ Unterstiitzung der Projektverantwortlichen in administrativen Birotatigkeiten
¢ Erstellung von Angeboten und Vertrégen

e Bearbeitung von Abrechnungsvorgangen der Projektmitarbeiter

* Vorbereitung zum Rechnungswesen

e Fihren des Projektcontrollings

¢ Alilgemeiner Schriftverkehr mit Kunden und Projektmitarbeitern

Damit kénnen Sie uns begeistern

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung

¢ Berufserfahrung in vergleichbarer Tétigkeit

e Sicherer Umgang mit MS Office-Programmen

¢ Schnelle Auffassungsgabe sowie zuverldssige und sorgfaltige Arbeitsweise mit guter Prioritdtensetzung
¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie Englisch von Vorteil

- O Hamburger Str. 3
Rufen Sie an 04129 Leipzig
0341.240 52 50 @

bewerber @ eks-montage.de

www.eks-montage.de

MONTAGE GMBH

11’;““

'I
. P
o]
I


http://www.tcpdf.org

