
Projektassistenz (m/w/d)
Das Team der EKS Montage GmbH leistet Tag für Tag einen großen Beitrag zur Energiewende. Seitens der 50Hertz
Transmission GmbH sind wir als Bauherrenvertreter mit dem Baustellenmanagement für alle elektrischen Stationen
entlang des SuedOstLinks von Wolmirstedt bei Magdeburg bis zur Landesgrenze Thüringen-Bayern beauftragt.
Unterstützen Sie uns, ab sofort oder später, bei der erfolgreichen Umsetzung dieses zukunftsweisenden langjährigen
Großprojekts im Zuge der Energiewende in Deutschland als Projektassistenz (m/w/d)

Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns

Unterstützung der Projektleitung bei der Sicherstellung der Kommunikation zwischen allen Projektbeteiligten
Erstellung, Anforderung und Überprüfung von projektspezifischen Dokumenten
Führen der internen und externen Korrespondenz
Führung, Verteilung und Pflege der einschlägigen Dokumente im Dokumenten-Managementsystem
Erstellung von Präsentationen
Reporting und Dokumentation

Darauf können Sie sich freuen

Sie sind unser höchstes Gut: maßgeschneiderte Mitarbeiterbetreuung mit festen Ansprechpartnern
Sinnhaftigkeit im Job: langfristige, vielseitige und zukunftsorientierte Aufgabenfelder
Bleiben Sie mobil: nutzen Sie Ihr Dienstfahrzeug beruflich sowie privat
Kostenfreie Wohlfühl-Unterkunft: für Sie individuell organisiert
Attraktive, übertarifliche Entlohnung
Ihre Freizeit liegt uns am Herzen: Starten Sie mit 31 Tagen Urlaub
Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie vermögenswirksame Leistungen
Fachsimpeln auf Augenhöhe: Regelmäßige Erfahrungsaustauschprogramme
Wir entwickeln Sie beruflich weiter: Individuelle Karriere- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Flache Hierarchien in einem familienfreundlichen Umfeld

Damit können Sie uns begeistern

Abgeschlossenes ingenieurwissenschaftliches / technisches Studium
Erste Berufserfahrungen im Projektmanagement von Vorteil
Ausgeprägtes technisches Verständnis
Hohes Maß an Eigeninitiative und proaktiver Handlungsweise
Sicheres Auftreten und Durchsetzungsfähigkeit
Teamfähigkeit, Integrationsfähigkeit, ausgeprägte Sozialkompetenz und kontaktfreudige Umgangsweise
Gute MS-Office-Kenntnisse
Englischkenntnisse vorteilhaft

detailierte
Infos
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